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REGLEMENT INTERIEUR

DU PRINTEMPS DES POTIERS

1. OBJET ET CHAMP D’APPLICATION

Le présent reglement intérieur s'applique a toutes les personnes participant a une action de
formation organisée par Le Printemps des Potiers dans le cadre des Rencontres Professionnelles.

Il a pour objet de préciser :

les regles de fonctionnement et de discipline,
les mesures relatives a la sécurité,
les conditions de participation, d’assiduité et de sanctions,

les modalités de représentation des stagiaires lorsque cela est applicable.

Il est remis a chaque stagiaire avant I'entrée en formation, conformément a la réglementation en

vigueur.

2. INFORMATIONS PRATIQUES SUR LA FORMATION

Intitulé de la formation : Rencontres Professionnelles + titre de I'année en cours
Durée : 4 jours (4 x 8 heures)

Du mercredi au samedi suivant le week-end de Paques

Lieu : Théatre Jules Verne, rue des Ecoles, 83150 Bandol

Horaires : 9h00-12h00 / 14h00-19h00 (8h/jour)

Accés PMR : le site est accessible aux personnes a mobilité réduite. En cas de besoin
d’'aménagement, contacter la référente handicap en amont afin d’organiser I'accueil dans les
meilleures conditions.

Modalités pédagogiques : présentiel
Contact organisation : Pierre DUTERTRE, président - tel :06 37 92 63 24

Référente handicap : Sandra POLKOWSKI - tel :06 88 16 59 01

3. CONDITIONS GENERALES DE PARTICIPATION

3.1 Inscription et accés

L'accés a la Formation est conditionné a I'inscription/convocation et au respect des modalités
communiquées (horaires, lieu, prérequis).
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3.2 Accueil des personnes en situation de handicap

Le Printemps des Potiers s’engage a étudier, dans la mesure du possible, les besoins d’adaptation et
d’aménagement nécessaires a I'accueil des personnes en situation de handicap.

Toute demande d’aménagement est a adresser a la référente handicap dés que possible avant
I'entrée en formation, afin de permettre I'analyse des besoins et la mise en place des ajustements.

4. HYGIENE, SANTE ET SECURITE
4.1 Reégles générales

Chaque stagiaire doit veiller a sa sécurité et a celle des autres en respectant les consignes générales
et particulieres de sécurité affichées sur les lieux de formation, ainsi que les consignes données par
I’équipe d’organisation et les intervenant-es.

4.2 Accident / incident

Tout accident ou incident survenu pendant la formation doit étre signalé immédiatement a I'équipe
d’organisation.

4.3 Interdictions
Il est interdit :

e d’introduire ou consommer des substances illicites,
de se présenter en formation en état d’ébriété ou sous 'emprise de substances altérant la
vigilance,

e de fumer/vapoter dans les locaux lorsque cela est interdit (se référer a la signalétique du
lieu).

5. DISCIPLINE ET COMPORTEMENT
5.1 Tenue et comportement

Une tenue correcte et un comportement respectueux sont exigés. Toute forme de violence,
harcelement, discrimination, propos ou actes injurieux, ou atteinte a la dignité d’autrui est
strictement interdite.

5.2 Utilisation du matériel et des espaces
Les stagiaires s’engagent a :

respecter les espaces, le matériel et les ceuvres/productions,

maintenir les lieux propres, signaler toute dégradation ou dysfonctionnement.
respecter le lieu, ses équipes et le réglement propre au Théatre Jules Verne
ne pas consommer de nourriture ni de boisson dans les gradins,

les animaux ne sont pas autorisés (sauf animaux d’assistance).
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5.3 Téléphone, enregistrements, images
e L'usage des téléphones doit rester discret et ne pas perturber le déroulement pédagogique.

e Les enregistrements audio/vidéo et la prise de photos ne sont autorisés qu’avec l'accord
explicite des intervenant-es et des personnes concernées, et dans le respect du droit a
I'image et des éventuelles régles du lieu.

5.4 Respect du travail du/de la formateur-rice (propriété intellectuelle)

Les contenus pédagogiques, démonstrations, supports et apports du/de la formateur-rice sont
destinés a un usage personnel dans le cadre de la formation. Toute reproduction, diffusion,
publication ou copie du travail du/de la formateur-rice, pour un usage professionnel, est interdite.

6. ASSIDUITE, RETARDS, ABSENCES
6.1 Assiduité

La participation a I'ensemble des séquences prévues est requise. L'assiduité est attestée par une
feuille d’émargement signée par le/la stagiaire chaque demi-journée, et contresignée par le/la
formateur-rice (ou tout dispositif équivalent).

6.2 Retards

Les stagiaires s’engagent a respecter les horaires. En cas de retard, le/la stagiaire doit prévenir
I'équipe d’organisation dés que possible.

6.3 Absences

Toute absence doit étre justifiée (motif, durée). En cas d'absence non justifiée ou répétée, des
mesures pourront étre prises conformément aux articles 7 et 8.

7. SANCTIONS DISCIPLINAIRES

Tout manquement au présent reglement intérieur pourra faire I'objet d’une sanction disciplinaire,
proportionnée a la gravité des faits.

e Avertissement, exclusion temporaire et/ou exclusion définitive de la formation.

8. PROCEDURE DISCIPLINAIRE

Aucune sanction ne peut étre prise sans que le/la stagiaire ait été informé-e des griefs retenus contre
lui/elle et ait pu présenter ses observations.

Lorsque la sanction envisagée est I'exclusion temporaire ou définitive, une convocation a un entretien
sera adressée au/a la stagiaire, précisant 'objet, la date, I’heure et le lieu de I'entretien.
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9. CONFIDENTIALITE, DONNEES PERSONNELLES

Les informations échangées pendant la formation peuvent relever de la confidentialité (contenus
pédagogiques, projets, retours d’expérience). Les stagiaires s’engagent a respecter la confidentialité
lorsque cela est demandé.

Les données personnelles collectées dans le cadre de la formation (inscription, émargement,
évaluations) sont traitées uniquement pour la gestion administrative et pédagogique de la formation,
conformément a la réglementation en vigueur.

10. EVALUATIONS (BILAN A CHAUD / BILAN A FROID)
Dans une démarche d’amélioration continue, des évaluations sont proposées :
e bilan a chaud : sur place, en fin de formation,

¢ bilan a froid : environ 2 mois aprés la formation (questionnaire a distance).

11. ACCEPTATION

En sinscrivant a la formation, le/la stagiaire reconnait avoir pris connaissance du présent réglement
intérieur et s’engage a le respecter.

Pierre DUTERTRE, président de I'association du Printemps des Potiers

Signature :
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